PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W +ODZI

Zalacznik nr 5 do ZO
numer LD-POR-A.213.161.2026.3

WZOR UMOWY

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Panstwowg Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Lodzi
z siedzibg w todzi al. Kosciuszki 123, 90-441 £.6dz,

NIP 725-13-65-783, REGON 000870416,

reprezentowanym przez:

Panig Agnieszka Wozniak — Okregowym Inspektorem Pracy w todzi

zwanym dalej ”Zamawiajgcym”

zwanym dalej "Wykonawcg”

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty
Wykonawcy, ztozonej w Zapytaniu Ofertowym, numer sprawy LD-POR-A.213.161.2026.3, jako oferty

najkorzystniejszej.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa papieru do urzadzen biurowych dla
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w todzi oraz oddziatow
w Sieradzu, Piotrkowie Trybunalskim, Kutnie i Skierniewicach, wymienionych w Zafgczniku
nr 1 do umowy stanowigcym integralng czes¢ niniejszej umowy.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu umowy oraz szacunkowe ilosci towaru zawiera Zafgcznik nr 2
do umowy stanowigcy integralng cze$¢ niniejszej umowy.

3. Jednostkg uprawniong do sktadania zamoéwien na sukcesywne dostawy jest Panstwowa
Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w todzi.

4. Odbiorcami dostaw sg: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w todzi oraz

oddziaty w Sieradzu, Piotrkowie Trybunalskim, Kutnie i Skierniewicach.

§2

Umowe zawiera sie na okres od dnia 24 lipca 2026 roku do dnia 23 lipca 2027 roku lub do

wczesniejszego wyczerpania wartosci umowy, o ktérej mowa w § 3 ust.1.
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§3
1. taczna wartosé przedmiotu zamoéwienia (z podatkiem VAT) wynosi ........... zt brutto
(stownie................. ztotych). Ceny jednostkowe towaru w czasie obowigzywania umowy

okresla Zatgcznik nr 2 do umowy stanowigcy integralng czes¢ niniejszej umowy.

2. Wykonawca gwarantuje niezmiennoS¢ cen przez okres obowigzywania umowy,
z zastrzezeniem postanowien zdania nastepnego. W przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT- umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki podatku VAT, wysokosci podatku
VAT i ceny z podatkiem VAT w dniu wejscia stosownych przepiséw, co zostanie potwierdzone
aneksem do niniejszej umowy podpisanym przez obie strony. Nie spowoduje to zmiany
wysokosci cen netto (zawartych w niniejszej umowie).

3. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, iz przy dokonywaniu zakupu przedmiotu
zamowienia nie jest zwigzany ilosciami wskazanymi w poszczegolnych pozycjach Zafgcznika
nr 2 do umowy. Zamawiajgcy moze zamawiac papier w dowolnych ilosciach z poszczegdlnych
pozycji wskazanych w Zatgczniku nr 2 do umowy do momentu wyczerpania wartosci umowy
lub uptywu terminu, na jaki przedmiotowa umowa zostata zawarta.

4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zamoéwiong i dostarczong iloS¢ ryz papieru.

§4
Faktury bedg wystawiane nie pozniej niz w ciggu 10 dni od zakoAczenia miesigca, w ktorym miata
miejsce dostawa do Zamawiajgcego. Przedmiotowa faktura winna obejmowaé wszystkie
zrealizowane zamoéwienia w ramach danego miesigca. Za date wystawienia faktury
ustrukturyzowanej uznaje sie date przestania faktury przez Wykonawce do KSeF, a w przypadku
faktury, o ktérej mowa w art. 106nda ust. 1 lub 16 ustawy o VAT, lub faktur wystawianych
w okresie awarii lub niedostepnosci KSeF — date wystawienia wskazang przez Wykonawce na tej
fakturze.
Strony ustalajg, iz termin pfatnosci wynosi 21 dni od dnia doreczenia faktury. Za dzien
skutecznego doreczenia w przypadku faktury ustrukturyzowanej uznaje sie dzien jej otrzymania
w rozumieniu przepiséw ustawy o VAT; bedzie to dzien nadania jej indywidualnego numeru
identyfikujgcego w KSeF.
Za date ptatnosci uwaza sie date obcigzenia naleznoscig przez bank konta Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy bedzie uiszczat zaptate przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany
w fakturze. Rachunek bankowy wskazany na fakturze w celu uregulowania naleznoéci dla
Wykonawcy, bedzie znajdowat sie w wykazie dostepnym na stronach internetowych Ministerstwa
Finanséw dla podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT — tzw. ,biata lista”.
Wykonawca honoruje mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a ust.1 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.).
W przypadku zaptaty przez Zamawiajgcego naleznosci wynikajgcych z niniejszej umowy
na rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 4 w sposéb okre$lony w ust. 5, w wyniku ktérej
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10.

dojdzie do zwrotu przelewu na rachunek bankowy Zamawiajgcego z uwagi na podanie rachunku
uniemozliwiajgcego podzielong ptatnos¢, termin pfatnosci okreslony w ust. 2 liczony bedzie
na nowo od momentu uzyskania informacji przez Zamawiajgcego od Wykonawcy o numerze
rachunku umozliwiajgcego przelew srodkéw pienieznych metodg podzielonej ptatnosci.

Przelew wierzytelnosci i umowa przekazu wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do dnia, w ktéorym Wykonawca nie jest zobowigzany do wystawiania i udostepniania
Zamawiajgcemu faktur ustrukturyzowanych doreczanie faktury bedzie nastepowaé pocztg
tradycyjng lub elektronicznie. Elektroniczne doreczenie zostanie uznane jezeli spetnione zostang
tacznie nastepujgce warunki:

a) Wykonawca wysle fakture z adresu mailowego: .............ccooviviiiiiiiinnnnn. ,

b) Zamawiajgcy otrzyma fakture na adres mailowy: kancelaria@lodz.pip.gov.pl ,

c) faktura bedzie zalgczona w formie dokumentu nieedytowalnego mozliwego do odczytu przez
Zamawiajgcego np. pliku PDF.

d) Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. warunkéw wymienionych w punktach od a) do c) bedzie
powodowato, ze faktura nie zostanie uznana za otrzymang przez Zamawiajgcego i nie
rozpocznie sie bieg terminu ptatno$ci naleznoéci dla Wykonawcy.

e) Wptyw faktury na adres e-mailowy Zamawiajgcego, o ktérym mowa w ust. 8b), po godz. 15:30
w dniu roboczym Zamawiajgcego lub w dniu wolnym od pracy bedzie oznaczat, ze datg
doreczenia faktury, bedzie data nastepnego dnia roboczego wyznaczonego dla
Zamawiajgcego.

Od dnia, w ktérym Wykonawca zostanie zobowigzany do wystawiania i udostepnienia

Zamawiajgcemu faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF na podstawie przepiséw ustawy
o VAT, Wykonawca wystawi i udostepni Zamawiajgcemu fakture z wykorzystaniem KSeF, chyba
ze zaistniejg przypadki, o ktérych mowa w ustawie o VAT, uniemozliwiajgce takie dziatanie lub
uprawniajgce Wykonawce do innego dziatania. W takim przypadku faktura zostanie wystawiona

i udostepniona Zamawiajgcemu zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o VAT oraz

ustepem 10.

W czasie awarii KSeF (art. 106nf ust. 2 ustawy o VAT) faktura musi zosta¢ udostepniona
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej, w formacie PDF, na adres e-mail:

kancelaria@lodz.pip.gov.pl . Za date skutecznego doreczenia faktury w takim przypadku uznaje

sie date wystania wiadomosci e-mail zawierajgcej fakture oznaczong kodem QR zgodnie z ustawg
o] VAT lub date nadania fakturze numeru identyfikujgcego w KSeF
— w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi wczesniej. Jesli udostepnienie faktury
w sposob wskazany powyzej nie jest mozliwe, wowczas faktura powinna byé udostepniona
w formie papierowej na adres siedziby Zamawiajgcego. Za date skutecznego doreczenia uznaje
sie dzien doreczenia przesylki listowej zawierajgcej fakture oznaczong kodem QR zgodnie
z ustawg o VAT lub dzieh nadania jej numeru identyfikujgcego w KSeF — w zaleznosci od tego,

ktéra z tych dat nastgpi wczesniej.

90-441 £6dz, al. Kosciuszki 123, tel. 42 636 23 13, fax 42 636 85 13, e-mail: kancelaria@lodz.pip.gov.pl, www.lodz.pip.gov.pl 3



ap

PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W +ODZI

§5

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia wlasnym transportem,
na wiasny koszt, na poszczegdlne adresy podane w Zafgczniku nr 1 do umowy, po
wczesniejszym uzgodnieniu termindw dostaw jednostkowych 2z o0sobg upowazniong
z ramienia Zamawiajgcego w godz. 8 9 - 16% jwniesienia dostarczonego papieru do
pomieszczen wskazanych przez ww. osobe. Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty
lub uszkodzenia towaru do momentu jego wydania Zamawiajgcemu.

Wykonawca zobowiagzuje sie do dostawy zamowionego przedmiotu zamowienia w terminie nie
diuzszym niz 5 dni roboczych od dnia ziozenia zamdwienia pod adres wskazany przez
Zamawiajgcego. Dostawy papieru bedg nastepowaé sukcesywnie, na podstawie zamowien
Zamawiajgcego skfadanych do 3 razy w miesigcu kalendarzowym, okreslajgcych dla kazdej
partii towaru jego ilo$¢ i rodzaj oraz miejsce dostawy. Kazdorazowa dostawa zostanie

potwierdzona Protokotem Odbioru llosciowego, ktérego wzoér stanowi Zafgcznik nr 3 do

umowy.
Dostawy towaru bedg odbywac sie etapami, w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym,
kazdorazowo na podstawie zamodwienia sktadanego przez Zamawiajgcego pocztg
elektroniczng z adresu e-mailowego wskazanego w § 7 pkt b) niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zbadania towaru w sposdb zwyczajowo przyjety
w ciggu 7 dni roboczych od daty jego wydania.

W przypadku stwierdzenia wad lub brakéw Zamawiajgcy zwrdci wadliwg partie towaru
Wykonawcy, ktory wymieni jg w ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania, badz tez
uzupetni w tym terminie braki iloSciowe.

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od niniejszej umowy bez odszkodowania bez wyznaczenia
dodatkowego terminu do dostarczenia towaru w przypadku opdznienia Wykonawcy
w wykonaniu zobowigzania przekraczajgcego 14 dni kalendarzowych.

Wykonawca bedzie akceptowat nieodptatnie wszelkie zwroty zamdwionego i dostarczonego
towaru, jakie zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego, w terminie 7 dni roboczych od daty
jego dostarczenia pod warunkiem zachowania ich w oryginalnych i nienaruszonych
opakowaniach oraz nie noszgcych znamion uzytkowania. Jezeli dostarczony towar jest inny
od tego, ktéry zostat zamowiony, a stwierdzenie réznicy wymagato rozpakowania towaru
wowczas Wykonawca zobowigzany jest przyjaé zwrot.

Wykonawca zobowigzuje sie do e-mailowego poinformowania Zamawiajgcego, w przypadku
zrealizowania 75% wartosci umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do e-mailowego poinformowania Zamawiajgcego o wyczerpaniu
kwoty wynikajgcej z umowy i wstrzymanie dostaw w ramach tejze umowy. Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia dostawy, ktora przekroczy wartos¢ umowy.
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§6

1. Przekroczenie terminu okreslonego w § 5 ust. 2 i ust. 5 spowoduje naliczenie kary umownej,
o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej za opoOznienie
w realizacji dostawy w wysokosci 1% wartosci danej dostawy, za kazdy dzien opdznienia.
Odstgpienie od umowy przewidziane w § 5 ust. 6 nie zwalnia Wykonawcy z zaptaty kary
umownej, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

3. Wpykonawca zobowigzany jest uiszcza¢ kary umowne, w terminie wskazanym w wezwaniu do
ich uiszczenia. Za date ptatnosci uwaza sie date uznania przez bank rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do potrgcania kar umownych naleznych mu z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy z jakiejkolwiek naleznosci Wykonawcy
przystugujacej mu od Zamawiajgcego, o czym Wykonawca zostanie pisemnie poinformowany.

5. Jezeli szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przewyzszy kwote kar umownych bedzie on
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
Kodeksu cywilnego, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

6. W przypadku opdznienia w dokonaniu zaptaty w stosunku do terminu okreslonego

§ 4 ust.2 przez Zamawiajgcego, Wykonawca ma prawo do naliczania odsetek ustawowych.

§7
Strony niniejszej umowy wyznaczajg nastepujgcych przedstawicieli odpowiedzialnych za wtasciwg

realizacje postanowien umowy, w tym réwniez do kazdorazowego podpisania Profokotu Odbioru

lloéciowego potwierdzajgcego nalezyte wykonanie danej dostawy obejmujgcej przedmiot umowy:
a) Ze strony Wykonawcy:
Pan/i ................... el ,e-maili...............

b) Ze strony Zamawiajacego — w_sprawie realizacji postanowien przedmiotowej umowy

oraz_w sprawie dostaw -Okregowy Inspektorat Pracy w todzi :

c) Ze strony Zamawiajgcego — w sprawie realizacji dostaw - Oddziat w Sieradzu:

d) Ze strony Zamawiajgcego — w_sprawie realizacji dostaw - Oddziat w Piotrkowie

Trybunalskim:

f) Ze strony Zamawiajgcego — w sprawie realizacji dostaw - Oddziat w Skierniewicach:
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§8
Strony umowy bedg dgzy¢ do polubownych rozstrzygnie¢ poprzez bezposrednie negocjacje
w przypadku zaistnienia sporu w trakcie wykonywania umowy.
Wszelkie spory, ktore wynikng z niniejszej umowy, ktére nie zostang zatatwione na drodze

polubownej bedg rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla Zamawiajgcego.

§9
Wszelkie zmiany i uzupetnienia w niniejszej umowie wymagajg pod rygorem niewaznosci,

wprowadzenia ich poprzez pisemny aneks podpisany przez obydwie strony.

§10
Strony umowy zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce

z dziatania sity wyzszej, tj. pozaréw, powodzi, atakéw terrorystycznych, wojen, klesk zywiotowych,
zagrozen epidemiologicznych, a takze innych zdarzen, o charakterze zewnetrznym, na ktére strony
nie majg zadnego wptywu i ktérych nie mogly unikng¢ bgdz przewidzie¢ w chwili podpisania
umowy (sita wyzsza).

. Strona umowy, dla ktérej wskutek sity wyzszej, wykonanie zobowigzania objetego niniejszg umowg
jest niemozliwe lub znacznie utrudnione jest obowigzana do bezzwiocznego (nie dtuzej niz 7 dni
kalendarzowych) poinformowania drugiej strony o wystgpieniu i ustaniu dziatania sity wyzszej.
Zawiadomienie to okresla rodzaj zdarzenia, jego skutki na wypetnianie zobowigzan wynikajgcych
z Umowy, zakres zobowigzania, ktérego wykonanie jest niemozliwe lub znacznie utrudnione oraz
srodki przedsiewziete, aby te konsekwencje ztagodzic.

. Strona, ktéra dokonata zawiadomienia o zaistnieniu dziatania sity wyzszej, jest zobowigzana do
kontynuowania wykonywania swoich zobowigzah wynikajgcych z Umowy, w takim zakresie,
w jakim jest to mozliwe, jak rowniez jest zobowigzana do podjecia wszelkich dziataih zmierzajgcych
do wykonania przedmiotu umowy, a ktorych nie wstrzymuje dziatanie sity wyzsze;j.

. Obowigzki, ktérych Strona nie jest w stanie wykonaé na skutek dziatania sity wyzszej, na czas
dziatania sity wyzszej ulegajg zawieszeniu, tzn. w czasie dziatania sity wyzszej ww. obowigzki nie
sg wykonywane, a terminy ich wykonania ulegajg przedtuzeniu o okres dziatania sity wyzszej, co
zostanie potwierdzone odrebnym aneksem zawartym na wniosek strony, ktérej dziatanie sity
wyzszej obcigza, przy czym wniosek ten musi zosta¢ ztozony przed uptywem tychze terminéw pod
rygorem uzasadnionej odmowy jego zawarcia przez drugg strone.

. W czasie istnienia utrudniefn w wykonaniu umowy na skutek dziatania sity wyzszej nie obcigza sie
strony, ktorej sita wyzsza utrudnia lub uniemozliwia wykonanie zobowigzarn umownych kosztami
zakupow interwencyjnych oraz karami umownymi, pod warunkiem wywigzania sie przez strone
z obowigzkow natozonych w ust. 2-4 niniejszego paragrafu.

. W przypadku, gdy utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek dziatania sity wyzszej utrzymujg sie
dtuzej niz trzy miesigce od czasu stwierdzenia wystgpienia sity wyzszej, zas obowigzku okreslone

w ust. 2-4 byly realizowane prawidlowo kazda ze stron moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem
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natychmiastowym w zakresie w jakim sita wyzsza uniemozliwia jej lub utrudnia wykonanie
zobowigzan. Odstgpienie od umowy ze skutkiem natychmiastowym nastepuje w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

§ 11

Strony zobowigzujg sie do zapewnienia ochrony danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej Umowy, w tym do stosowania sie do wymogoéw wynikajgcych zrozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE L 119

z 4.05.2016 r. str. 1, z pdzn. zm. ) i sprostowaniem z 23 maja 2018 r. (Dz.U. UE z 2018 r. N 127

s.2).

Strony oswiadczajg, ze udostepnione wzajemnie dane osobowe pracownikéw wskazanych do

realizacji umowy w zakresie imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz stuzbowego

adresu poczty elektronicznej:

a) bedg wykorzystywane przez drugg Strone wytgcznie na potrzeby realizacji obowigzkéw
i uprawnien wynikajgcych z niniejszej umowy,

b) moga by¢ przetwarzane przez drugg Strone po zakonczeniu niniejszej umowy w celu
niezbednym do ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeh.

Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, ze administratorem Pani/Pana danych

osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w todzi z siedzibg w todzi (90-441) przy al. Kosciuszki

123, 90-441.

1) administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowos$¢ przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@lodz.pip.gov.pl.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z realizacjg umowy;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg zosta¢ inne jednostki lub komérki organizacyjne
PIP, uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizaciji
dokumentacji;

4) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu;

5) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do zlozenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach
RODG;
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6) posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza

przepisy RODO.

§12
W sprawach nie regulowanych na mocy niniejszej umowy zastosowanie majg odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku kodeks cywilny (Dz.U. 2025, poz.1071 ze zm.).

§13
1. Przez dni robocze Zamawiajacy rozumie dni od poniedziatku do piatku w godzinach 8%-16%
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951
roku o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2025, poz. 296 t.j.) oraz w Zarzadzeniu nr 48/25
Gtoéwnego Inspektora Pracy z dnia 22 grudnia 2025 r. w sprawie ustalenia w Panstwowej
Inspekcji Pracy dni wolnych od pracy w 2026 r., w ktérym odpowiednio dzien 14.08.2026 r. oraz
dzien 31.12.2026 r. ustalono dniami wolnym od pracy w Panstwowej Inspekcji Pracy.
2. Strony zgodnie os$wiadczajg, iz tres¢ catej umowy wraz z zatgcznikami jest im znana
i nie budzi w tym zakresie zadnych zastrzezen.
3. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla

Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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